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Prot., vedi segnatura Monte San Giusto, 12 settembre 2023

FUNZIONE ORDINE DI SCUOLA NOMINATIVO

PRIMO COLLABORATORE
SECONDARIA FARRONI MORENA

SECONDO COLLABORATORE
PRIMARIA RAPARI SABINA

REFERENTI DI PLESSO

SCUOLA INFANZIA

Infanzia Don Dante CAPONI ORESTINA

Infanzia Campiglia MARZETTI MOIRA

Infanzia Villa San Filippo MACHELLA ROBERTA

COORDINATRICE DEI

PLESSI
Infanzia MARZETTI MOIRA

REFERENTI DI PLESSO SCUOLA
PRIMARIA E SECONDARIA

Primaria RAPARI SABINA

Coadiutori: MARZIALETTI VALERIA

                      STEFANELLI STEFANIA

Secondaria di primo grado MONTECCHIA MICHELA

ANIMATORE DIGITALE Secondaria di primo grado ALBANESE ALESSIA

REFERENTE SCOLASTICO PER IL

TERRITORIO E

L’EXTRASCUOLA (inclusione e 
progettualità in itinere con il 
territorio)

Secondaria di primo grado MONTECCHIA MICHELA
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FUNZIONI STRUMENTALI

PTOF Menatta Pamela Scuola secondaria

Integrazione alunni stranieri
Zitelli Gloria
Gualtieri Barbara 

Scuola secondaria
Scuola primaria

Inclusione alunni con BES Cacchiarelli Federica

Gualtieri Chiara ‘74

Scuola secondaria

Scuola primaria

Continuità e Orientamento Stefanelli Stefania

Pianesi Laura 

Scuola primaria 

Scuola secondaria

Nucleo interno di valutazione Valeria Marzialetti Scuola primaria 

Digitalizzazione e supporto tecnologico Albanese Alessia Scuola secondaria 

COMMISSIONE ORARIO

INFANZIA Machella R., Caponi O., Marzetti M.

PRIMARIA Pagliariccio D., Perrotta A., Rapari S. 

SECONDARIA Farroni M., Montecchia M.

TEAM PER LA DIGITALIZZAZIONE

Campanella Giada Scuola Infanzia

Brillarelli Laura; Mariani Chiara   Scuola Primaria 

Caponi Paolo Scuola Secondaria 

REFERENTE PIATTAFORMA GOOGLE-WORKSPACE

Polini Monia Scuola Primaria
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REFERENTE BULLISMO E CYBERBULLISMO

Ciampechini Luana Scuola Secondaria

REFERENTE SISTEMA 0-6

Salvatelli Sonia Scuola infanzia

REFERENTE PER LA FORMAZIONE E PER IL TIROCINIO

Bastianelli Francesca Scuola primaria

CENTRO SPORTIVO SCOLASTICO ED ED. MOTORIA

Ciampechini Luana (Referente CSS) Scuola secondaria

Cacchiarelli Federica, Montecchia Michela 
Daniela Ban (Membri CSS),

Scuola secondaria

Alessandra Perrotta (Ed. motoria) Scuola primaria

REFERENTE D’ISTITUTO PER L’EDUCAZIONE CIVICA

Marchionni Sonia Scuola secondaria

REFERENTE BIBLIOTECA

Martorano Maddalena Scuola primaria

Zitelli Gloria Scuola secondaria
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TEAM PER DISPERSIONE SCOLASTICA (PNRR)

Zitelli Gloria Referente 

Quadrini Federica Membro 

Farroni Morena Membro 

Cacchiarelli Federica Membro 

TUTOR NEO ASSUNTI

Docente anno di prova Tutor Scuola

Grassetti Benedetta Gualtieri Chiara 74 Primaria

Gobbi Ilaria Conti Lorella Secondaria
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GLI - GRUPPO DI LAVORO PER L’INCLUSIONE

INFANZIA / PRIMARIA / SECONDARIA

Cacchiarelli F. Secondaria Funz. strumentale

Gualtieri Chiara ‘74 Primaria Funz. strumentale

Montecchia M. Secondaria Referente per i rapporti con il territorio 

Campanella Giada Infanzia Sostegno infanzia

Rendoni Tamara Comune Ass. Soc. Comunale

Pieragostini Martina Primaria Sostegno primaria

Rapagnani Marta Cooperativa Assistente Educativa primaria/infanzia

Crisostomi Daniela Cooperativa Assistente Educativa secondaria

Caponi Orestina Infanzia Docente Curriculare

Bastianelli Francesca Primaria Docente Curriculare

Menatta Pamela Secondaria Docente Curriculare

Gualtieri Barbara Primaria Funzione strumentale alunni stranieri

Zitelli Gloria Secondaria Funzione strumentale alunni stranieri

Stefanelli Stefania Primaria Funzione strumentale continuità

Belleggia Morena Primaria Genitore scuola primaria 

Marzetti Simona Secondaria Genitore scuola secondaria
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COORDINATORI DELLE CLASSI PARALLELE

Classi prime Cicchitelli Paola 

Classi seconde Monzoni Roberta

Classi terze Disabato Elisabetta 

Classi quarte Gualtieri Chiara ‘75

Classi quinte Mariani Chiara 

COORDINATORI AREE DISCIPLINARI SECONDARIA

Area umanistico/letteraria /IRC
Marchionni Sonia

Area espressivo/artistica/tecnologica Conti Lorella

Area scientifico/matematica Biancucci Maria Silvia

Area lingue straniere Pianesi Laura

Area dell’Inclusione e dell’integrazione Cacchiarelli Federica

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
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CLASSI COORDINATORI DI CLASSE

1A Farroni

1B Giretti

1C Marchionni 

2A Boccaccini

2B Nizi 

2C Boccaccini 

3A Menatta 

3B Zitelli 

3C Scarponi

CLASSI SEGRETARI VERBALIZZANTI

1A Rotundo

1B Ban

1C Biancucci

2A Scocco M.

2B Ciampechini

2C Scarpetta

3A Caponi

3B Quadrini

3C Cacchiarelli
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FUNZIONI STRUMENTALI

AREA FUNZIONE
STRUMENTALE DOCENTE FS

COMMISSIONE
COORDINATA

COMPONENTI
COMMISSIONE
COORDINATA

ORDINE SCUOLA

PTOF Menatta Pamela PTOF Marzetti Moira
Nizi Stefania 
DiSabato 
Elisabetta

Collabora all'elaborazione della proposta per il Collegio
dei docenti in merito ai diversi aspetti del PTOF;
Accoglie proposte dalle diverse componenti 
dell'Istituto;
Controlla e mantiene il sistema di coerenza  interna
del PTOF;
Predispone l'autoanalisi e l'autovalutazione finale 
dell'offerta formativa e dei servizi erogati;
Opera in stretto collegamento con il Nucleo  interno 
di valutazione, i team operativi, le commissioni e il 
Dirigente scolastico;
Coordina la raccolta di documenti interni all'istituto 
relativi alle attività del PTOF, predisponendo la loro 
conservazione in maniera    fruibile;
Aggiorna le varie aree del PTOF nella Piattaforma 
dedicata;
Collabora con il DS per la pubblicazione del PTOF;
Coordina la Commissione Progettazione e 
programmazione;
Coordina le azioni legate alla progettualità in itinere con il
territorio
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PROGETTAZIONE e 
PROGRAMMAZIONE

Scocco Francesca
Rapari Sabina 
Menatta Pamela
Campugiani Angelita

➢ Eventuale  revisione  modulistica(relazione
disciplinare di inizio e fine anno scolastico)  

➢ Aggiorna il CV in base alla revisione effettuata
dai docenti della scuola primaria 

➢ Definisce  il  curricolo  in  base  al  documento
Strategia Scuola 4.0

➢ Elabora il CV per obiettivi minimi
➢ Stabilisce le modalità e gli step per arrivare a

trasferire  tutta  la  programmazione  in  UDA
nell’anno scolastico 2024/2025?  

➢  In  accordo  con  NIV  si  approfondiscono e  si
valutano  le  modalità  per  la  valutazione  sul
registro NUVOLA degli alunni,per UDA
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ORIENTAMENTO E
CONTINUITÀ

Stefania 
Stefanelli

Pianesi Laura

ORIENTAMENTO E
CONTINUITÀ

Magnamassa
Alessandra
 Canzonetta Claudia
Montecchia Michela

➢ Attività di accoglienza e conoscenza
dell’Istituto e della scuola di appartenenza per
i  tre ordini e i vari plessi (realizzazione di un
funzioni gramma);

➢ Percorso anni-ponte: condivisione di LEP
in uscita e delle prove di ingresso;

➢ Eventuale revisione di modelli per il
passaggio di informazioni fra i diversi ordini;

➢ Organizzazione  di  open  day  dell’Istituto  per
l’orientamento in entrata alla scuola primaria
e  secondaria  per  alunni  e  famiglie  (attività
laboratoriali  per  alunni,  attività  informative
per famiglie) (Fase delle iscrizioni)

➢ Organizzazione azioni di orientamento  i n
entrata:  pubblicità,  opuscoli,  video   (Fase
delle iscrizioni)

➢ Organizzazione open day dell’Istituto
per  orientamento in uscita;

➢ Gestione delle attività e dello
sportello psicologico;

➢ Coordinamento azioni didattiche di
continuità programmate dai tre  ordini di
scuola e per il sistema 0-6.

USCITE 
DIDATTICHE/VIAGGI 
ISTRUZIONE

Marzetti Moira

Quadrini Federica 
Montecchia 
Michela 

➢ Coordina l'organizzazione delle  uscite
didattiche  sul  territorio  (con  mezzo  di
trasporto) e viaggi d'istruzione sulla base delle
proposte dei team docenti;

➢ Collabora  con  la  Segreteria  nella
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Boccaccini Remo

Tamburrini Chiara

predisposizione  della  modulistica  per  gli
alunni  per  enti/soggetti  terzi  collegati
all’organizzazione  delle  uscite/viaggi
d’istruzione.      
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INTEGRAZIONE ALUNNI
STRANIERI  Zitelli Gloria

Gualtieri Barbara

INTEGRAZIONE 
ALUNNI STRANIERI

Mancinelli M.
Grazia 
Pasquali 
Maddalena 
Nizi Stefania

➢ Stesura di una programmazione come L2 
nei tre ordini di scuola;

➢ Organizzazione  didattica  e  logistica delle
attività di italiano L2 nei diversi cicli scolastici ;

➢ Raccolta di documentazione utile per le 
famiglie, per gli uffici, per i docenti, per 
gli alunni;

➢ Valutazione dell’inserimento degli ultimi 
iscritti nelle classi;

➢ Progetti di accompagnamento didattico 
(peer tutoring, istruzione domiciliare);

➢ Programma di utilizzo delle ore di 
mediazione culturale;

➢ Rapporti con eventuali mediatori linguistici

INCLUSIONE ALUNNI
CON BES 

Cacchiarelli
Federica

Gualtieri Chiara
‘74

INCLUSIONE ALUNNI
CON BES

Ban Daniela 
Campanella Giada
Martina 
Pieragostini 

➢ Aggiornamento anagrafe studenti con BES e
analisi della situazione degli alunni
diversamente abili e revisione
della documentazione;

➢ Analisi della situazione alunni con D.S.A.
➢ Revisione della documentazione per alunni

con BES (Pei, PDP, schede);
➢ Elaborazione P.A.I.;
➢ Proposta criteri di ripartizione ore di 

sostegno al GLI.
➢ Collaborazione con la segreteria didattica 

per le piattaforme inerenti all’inclusione
➢ Supporto al Collegio docenti per la stesura 

dei documenti di Inclusione (PEI, PDP, Schede
BES);
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 Analisi dei monitoraggi delle assenze svolti nei 
tre ordini di scuola;

 Proposta di azioni di supporto ai docenti e alle 
famiglie nelle situazioni di maggiore rischio 
dispersione da sottoporre al Team per la 
dispersione d’istituto     
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➢ Disponibilità a seguire formazioni specifiche 
di settore

NUCLEO INTERNO DI
VALUTAZIONE

Valeria Marzialetti TEAM PER 
L’AUTOVALUTAZIONE ED
IL MIGLIORAMENTO

Salvatelli Sonia
Farroni Morena 
Compagnucci Mara 
Grassetti Benedetta

➢ Analisi dei questionari di sistema e 
rilevazione delle criticità;

➢ Azioni di miglioramento rispetto ai risultati 
emersi, proposte e documentazione azioni;

➢ Analisi dei bisogni formativi d’Istituto in basi 
alle azioni del 
miglioramento/autovalutazione;

➢ Attività di autovalutazione
➢ Elaborazione materiale documenti di Istituto 

(RAV, PDM, BILANCIO SOCIALE) e relativi 
aggiornamenti;

➢ Elaborazione dati INVALSI, griglie e documenti
di valutazione dell’Istituto;

➢ Organizzazione  di  momenti  di
formazione/diffusione/analisi  dei  risultati
delle  prove  Invalsi  per  ordini  di
scuola/disciplina 

➢ Promozione e diffusione della formazione fra i
docenti  relativamente  alle  prove  Invalsi,  al
loro  uso  per  il  miglioramento  della
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formazione degli alunni  
➢ Organizzazione giornate di somministrazione

prove standardizzate nazionali nei due ordini
di scuola interessati. 

➢ In  accordo  con  la  commissione
PROGETTAZIONE/PROGRAMMAZIONE  si
approfondiscono  e  si  valutano  le  modalità
per la valutazione sul registro NUVOLA degli
alunni per UDA;

➢ Collaborazione con la Commissione PTOF.

DIGITALIZZAZIONE E
SUPPORTO 
TECNOLOGICO

Albanese Alessia DIGITALIZZAZIONE E
TEAM DIGITALE

Campanella Giada

Mariani Chiara   

Brillarelli Laura

Caponi Paolo

➢ Cura  del  sito  istituzionale,  dell’eventuale
social  media  attivati  dall’I.C.  e  delle  azioni
pubblicitarie a favore dell’Istituto;

➢ Collaborazione per stesura progetti PON/FSE-
FSER/PNRR;

➢ Cura  della  formazione  propedeutica  dei
docenti  alla  digitalizzazione  (RE  e
alfabetizzazione digitale)

➢ Supporto  tecnico  ai  docenti  per  la
gestione/utilizzo  delle  strumentazioni  digitali
presenti nei plessi 

➢ Supporto  tecnico  ai  docenti  e  al  personale
amministrativo  per  la  gestione  del  registro
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elettronico e degli scrutini on line;
➢ Monitoraggio  della  strumentazione  digitale

presente  nei  plessi,  rapporti  con  tecnici
informatici  esterni,  gestione  del  registro  di
richiesta degli  interventi sulle strumentazioni
digitali presenti nei plessi, stesura report fine
anno  scolastico  sulle  dotazioni  tecnologiche
funzionanti e da dismettere nei vari plessi.     

➢ Coordinamento  dell’utilizzo  delle  nuove
tecnologie, anche come supporto ad eventi e
riunioni in modalità telematica;

➢ Collaborazione con il  DS alla compilazione di
rilevazioni /questionari/piattaforme



[Digitare  qui] [Digitare  qui]

GIUNTA ESECUTIVA
ALBUCCI Alessandra (DIRIGENTE SCOLASTICO) PRESIDENTE

SALVATORI Simonetta (DSGA) SEGRETARIO

NIZI Stefania DOCENTE

PISTOLESI Donatella PERSONALE ATA

GIUSTOZZI Michela GENITORE

SCIPI Alessio GENITORE

CONSIGLIO D’ISTITUTO
CIAMPECHINI Augusto PRESIDENTE

ALBUCCI Alessandra DIRIGENTE SCOLASTICO MEMBRO DI DIRITTO

FARRONI Morena DOCENTE

MANCINELLI Maria Grazia DOCENTE

MARTORANO Maddalena DOCENTE

MARZETTI Moira DOCENTE

NIZI Stefania DOCENTE

PISAURI Elisa DOCENTE

QUADRINI Federica DOCENTE

TAMBURRINI Chiara DOCENTE

PISTOLESI Donatella PERSONALE A.T.A.

MAGNAMASSA Fiorella PERSONALE A.T.A.

CALAMANTE Katy GENITORE

CAVALIERI Mauro GENITORE

GIUSTOZZI Michela GENITORE

MORETTI Silvia GENITORE

SALVATORI Andrea GENITORE

SCIPI Alessio GENITORE

STRAPPA Laura GENITORE


